
月 主要イベント（やること） 成果物・証跡（残すもの） 

4 月 
WAM 等 情報公表の更新チェック／個別支援計画モニタリング①（上期）

／年度方針共有 

公表記録／更新ログ／モニタリング記録／方針資料・出

欠 

5 月 虐待マニュアルチェック／虐待防止（＋身体拘束等適正化を統合）委員会① チェックリスト、改訂要否、周知／議事録・是正措置一覧 

6 月 虐待防止研修①（上期） 研修資料、出欠、理解度確認、周知 

7 月 感染症・食中毒研修①（夏場リスク） 研修資料・出欠、手順確認記録 

8 月 虐待防止委員会②／BCP（自然災害）机上訓練 議事録・是正措置／訓練シナリオ・振り返り 

9 月 施設外就労・在宅支援を実施している場合の要件/記録の自己点検 点検票、是正記録 

10

月 

個別支援計画モニタリング②（下期）／繁忙期に向けた事故・虐待リスクの

事前対策 
モニタリング記録、支援方針更新、注意喚起 

11

月 
虐待防止研修②（下期）／虐待防止委員会③（年次中間総括） 研修資料・出欠・改善宣言／議事録、是正計画 

12

月 
消防・避難訓練（通報・初期消火・避難誘導）※BCP（災害）と接続 訓練計画、実施記録、役割表、改善点、写真等 

1 月 
業務マニュアル更新（改訂・版管理・周知）／顧客先インタビュー／感染症・

食中毒研修② 

改訂履歴、周知記録／インタビュー記録・改善計画／研修

資料・出欠 

2 月 虐待防止委員会④（年度総括）／BCP（感染症）机上確認 議事録、年次是正計画、周知／BCP 点検票 

3 月 年度総括（KPI・工賃・稼働・加算の棚卸し）／次年度計画策定 年次レポート、改善ロードマップ、次年度研修計画 

 


